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Toplam Sayfa 01

1. Birimi

Akademik Birimler

2. Kadro Unvani

Ogretim Elemanlar

3. Gorev Unvani

Akademik Danisman

4. Bagli Bulundugu
Unvan

B6liim Bagkani

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar
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Kayit yenileme siirecinde;

Ogrencinin kayit islemlerine yardimci olmak,
Ogrencilere mezuniyet icin almasi gereken dersler konusunda dnerilerde bulunmak,

Ders sec¢im suirecinde 6grenciyi yonlendirmek ve 6grenciye yardimci olmak,

Ders secim isleminin ilgili mevzuata uygunlugunu degerlendirmek ve “Ders Secim Onayini
Vermek,

On lisans/lisans programlarinda ders secim onayl verildikten sonra “Kayit Onay
Raporu”nun ¢iktisini almak, &grenciyle birlikte imzalayarak onay islemini tamamlamak,
onayli nushanin “Ogrenci Kopyasi” kismini 68renciye, “MYO Kopyasi/Fakilte Kopyasi”
kismini “Ekle/Sil Haftas1” bitiminde birim 6grenci islerine teslim etmek,

Lisanslstl programlarda ders secim onayi verildikten sonra “Kayit Onay Raporu”’nun
ciktisini almak, 6grenciyle birlikte imzalayarak onay islemini tamamlamak, onayli niishanin
“Ogrenci Kopyas!” kismini 6grenciye, “Enstitii Kopyasi” kismini “Agilmayan Derslerin Yerine
Derse Yazilma ve Mazeret Kayitlari Haftasi” bitiminde Enstitl 6grenci islerine teslim etmek,

ilgili dénemin ilk haftasinda; haftalik ders programini, “Ekle/Sil Haftasi’'nda ve dénem
boyunca akademik danismanlik igcin haftada en az iki saati sadece “Ogrenci Danismanlik
Saati” olarak belirlemek ve ilan etmek,

Azami siresini tamamlayan &grencilerin Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden durum ve hak
tanimlamasini  yapmak ve ilisigi kesilecek 6grencileri ilgili Dekanliga/Mudirlige
bildirmektir.

Ogrenim siirecinde 6grenciyi;

1. Yasam boyu 6grenme ve arastirma aliskanligi kazanmasi icin tegvik etmek,

2. Basarisizhiginin nedenleri ve ¢oziimuyle ilgili olarak gerekli durumlarda sosyal ve psikolojik

rehberlik hizmeti almak tzere ilgili birimlere yénlendirmek,
Mevzuattaki ve programdaki degisiklikler hakkinda bilgilendirmek,

Kariyer planlamasina yonelik kariyer danismanlarina yénlendirmektir.

Mezuniyet asamasinda;

Ogrencinin mezuniyet kosullarini saglayip saglamadigini Ogrenci Bilgi Sistemi (izerinden
kontrol etmek ve onaylamak,

Mezuniyet kosullarini saglayan égrenciyi Ogrenci Bilgi Sistemi (izerinden b&liime bildirmek,

Danismani oldugu dgrencileri mezuniyet sonrasi Universitemiz Ogrenci Mezun Sistemine
kayit yaptirmasi igin tesvik etmek,

Dekanhgin/Mudirlagin 6grenci ile ilgili herhangi bir bilgi talep edilmesi halinde ilgili
bilgileri bolim bagkanligina bildirmektir.

**Akademik Danismanin kayit yenileme, 6grenim siireci ve mezuniyet asamasindaki gortis
ve geri bildirimleri; ilgili mevzuatla uyumlu olmak kaydiyla tavsiye niteligindedir. Ogrencinin
egitim-0gretim slreglerine iliskin yapacagi tercih ve uygulamalar, ilgili mevzuata aykiri
olmamak kosuluyla kendi sorumlulugundadir.

6. Gorevin
Gerektirdigi Nitelikler

Ogretim elemani olmak.
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